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Circ 39 
 
 

• A tutto il personale docente della Scuola Primaria 
• Al DSGA 

• E p.c. Alla Sodexo 
• Sito Web dell'Istituto / Registro Elettronico 

 

Oggetto: Individuazione del personale avente diritto alla mensa scolastica gratuita – 
Scuola Primaria a Tempo Pieno  

In riferimento alle disposizioni vigenti in materia di organizzazione del servizio di refezione 
scolastica, si trasmettono con la presente i criteri operativi per l'individuazione del personale 
scolastico avente diritto all'accesso gratuito alla mensa, in conformità con l'art. 21 del CCNL 
29/11/2007 (comparto Scuola) e le successive note esplicative dell'ARAN. 

Il servizio di mensa scolastica, per il personale docente, non si configura come un “beneficio 
assistenziale”, ma come un servizio strettamente funzionale allo svolgimento delle attività 
educativo-didattiche (assistenza e vigilanza agli alunni durante il pasto). 

1. Personale Docente avente diritto 

Hanno diritto al pasto gratuito tutti i docenti in servizio nella classe/sezione durante il turno di 
mensa, il cui orario coincida con il momento della refezione. Nello specifico: 

• Docente unico o di classe: Personale in servizio nelle classi a Tempo Pieno o nelle classi a Modulo 
nei giorni previsti di rientro pomeridiano, formalmente incaricato della vigilanza sugli alunni. 

• Docenti in regime di compresenza: Laddove l'orario di funzionamento stabilito dal Piano Triennale 
dell'Offerta Formativa (PTOF) preveda la presenza contemporanea di due insegnanti nella stessa 
classe durante il pranzo, entrambi hanno diritto alla mensa gratuita. Come chiarito dall'ARAN, il 
Dirigente Scolastico non può imporre turnazioni o rinunce qualora entrambi i docenti siano 
regolarmente in servizio in quel blocco orario. 

• Docenti di Sostegno: Insegnanti assegnati alla classe che risultano in turno durante la refezione, in 
quanto il momento del pasto è a tutti gli effetti parte integrante del percorso di inclusione e del 
piano educativo individualizzato (PEI). 

• Docenti IRC: Hanno diritto al pasto esclusivamente se l'orario di servizio ufficiale li vede impegnati 
nella vigilanza e nell'assistenza alla classe durante l'ora di mensa. 
 

2. Adempimenti e disposizioni organizzative 

Al fine di garantire il corretto flusso dei dati verso l'Ente Locale (Comune) erogatore del servizio di 
ristorazione, si dispone quanto segue: 
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1. Rilevazione presenze: I docenti di classe del turno antimeridiano sono tenuti a comunicare 
quotidianamente il numero esatto dei pasti del personale avente diritto, contestualmente alla 
rilevazione degli alunni. 

2. Obbligo di vigilanza: Si ricorda che per il personale docente il tempo mensa è conteggiato a tutti gli 
effetti come orario di insegnamento. Non è pertanto consentito allontanarsi dalla struttura o 
interrompere la vigilanza sui minori, salvo i casi di formale turnazione interna autorizzata. 
 

 

La presente disposizione ha validità immediata e annulla eventuali prassi precedentemente in uso 
non conformi alla normativa sopra citata. 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Atala Grattarola 

 
(Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993) 

 

 

 


