
 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

ISTITUTO COMPRENSIVO “ELSA MORANTE” 
Via Alessandro Volta, 41 - sede provvisoria Via Zabaglia, 27 A, Roma; +39 06 5740751 

PEO rmic805003@istruzione.it - PEC rmic805003@PEC.istruzione.it - www.icelsamorante.gov.it 
C.M.RMIC805003 - C.F. 97198000586 - C.U. UF1X4R 

 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
A.S. 2026-27 

Il Dirigente scolastico 
 

Visto l’art. 25 c. 5 del D. Lgs n. 165 del 31.3.2001; 
Visto il D.P.R. n. 275 dell’8.3.1999;  

Visto l’art. 1 della L. n. 107 del 13 luglio 2015; 
Visto il CCNL – Comparto scuola vigente – art.29 

Visto il Piano Triennale dell’Offerta Formativa per il triennio 2025-8 
 

Dispone il piano annuale delle attività dei docenti 
 

Il Piano prevede : 

• Fino a n.40 ore annue per la partecipazione al Collegio dei Docenti e sue articolazioni, 
compresa l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e 
l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini  

➢  Programmate Scuola Primaria  =26,5 

➢ Programmate Secondaria  = 25 ore 

 

• Le ulteriori 40 ore annue sono per la partecipazione ai Consigli di classe, di interclasse 
e di intersezione, GLO, attività collegiali equiparate ad es. consigli di classe per 
predisporre un PdP : la programmazione terrà conto degli impegni di servizio dei 
docenti con più di 6 classi   

 

➢ Programmate Scuola  Primaria 12 ore ( + 4 in orario di programmazione ) 
 
➢ Scuola  Secondaria di 1’ grado 18 ore 

 

 

La partecipazione alle attività collegiali rientra tra le attività funzionali all’insegnamento ed 

è una attività di servizio ( art.44 CCNL 2019-2021 ). In caso di assenza , il docente dovrà 

indicare la causa ed utilizzare il corretto istituto di assenza, ovvero presentare la 

certificazione o l’autocertificazione prevista .  

Non è in nessun caso previsto il recupero delle attività collegiali. 

Non è previsto il cd.”permesso breve”. 
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Scuola Primaria : Nella scuola primaria le attività di insegnamento prevedono lo svolgimento di 22 
ore settimanali di lezione e 2 ore funzionali dedicate alla programmazione didattica, da attuarsi in 
incontri collegiali dei docenti di ciascun team.  
Le due ore sono utilizzate, di norma in modalità online ( dalle ore 16,45-18,45,) tranne il 1’ lunedì 
di ogni mese, da svolgersi in presenza nei Plessi di appartenenza ( ore 16,30-18,30). 
 Le attività saranno verbalizzate schematicamente dal Coordinatore di classe sul Registro 
Elettronico. Di ogni riunione sarà redatto apposito e sintetico verbale con indicazione dei docenti 
presenti in considerazione che l’attività di programmazione settimanale fa parte dell’orario di 
servizio. 

 

Per i docenti a tempo parziale:  

partecipa senza alcuna riduzione alle riunioni del Collegio Docenti e sue articolazioni ( 
Dipartimento ) ed allo svolgimento degli scrutini ed esami.  

Partecipa alle attività dei Consigli di Classe, di Interclasse e di intersezione in misura  correlata e 
proporzionale all’orario di insegnamento. 
 

➢ Per questa evenienza, si chiede che il docente in part-time produca ed invii 
all’attenzione del DS alla mail ufficiale di scuola la sua proposta di riduzione oraria e la 
comunicazione contestuale di non presenza alla riunione, come da riduzione oraria 
proposta. 

 

 
COLLEGIO DOCENTI ( TOT.  11   ORE ) 

 

Mese Tipologia collegio Giorno Ore 

SETTEMBRE COLLEGIO 
UNITARIO  
IN PRESENZA 

02/09/2026 
ore 10:45 

2.0 

SETTEMBRE COLLEGIO 
UNITARIO 
IN PRESENZA 

10/09/2026 
ore 10,30 

2,0 

OTTOBRE COLLEGIO 
UNITARIO 

28/10/2026 
ore 17,00 

1,5 

DICEMBRE COLLEGIO 
UNITARIO 

09/12/2026 
ore 17,00 

1,5 

MAGGIO COLLEGIO 
UNITARIO 

12/05/2027 
ore 17,00 

2,0 

GIUGNO COLLEGIO 
UNITARIO 

30/06/2027 
ore 10,30 

2,0 

 

 

 

 

 



 

 

 

INFORMAZIONI DOCUMENTI VALUTAZIONE ALLE FAMIGLIE ( TOT. 4 ORE ) 

 

Mercoledì 10 FEBBRAIO 2027 
ore 16,30-18,30 
NEI PLESSI DI 
APPARTENENZA 

• secondaria di primo grado 

• primaria 2 

Martedì 24 GIUGNO 2027 
ore 10,00 - 12,00 
IN SEDE CENTRALE 

• secondaria di primo grado 

• primaria 2 

 

RICEVIMENTO GENERALE DEI GENITORI ( TOT. 6 ORE ) 
scuola primaria 

 

MERCOLEDì 2 DICEMBRE 
GIOVEDì  3 DICEMBRE 2026 

 
 

Dalle ore 16,30 alle ore 18:30 – IN PRESENZA nei Plessi di appartenenza 
Dalle ore 16,30 alle ore 17,30 – O N L I N E  p r e v i o  
a p p u n t a m e n t o  

Lunedì 12 APRILE 2027 

Martedì 13 APRILE 2027 

Dalle ore 16,30 alle ore 17:30 – ONLINE previo appuntamento 
Dalle ore 16,30 alle ore 18,30 – IN PRESENZA nei plessi di appartenenza 

 
RICEVIMENTO GENERALE DEI GENITORI ( TOT. 5 ORE ) 

scuola secondaria di primo grado 

 

Martedì 24 Novembre 2026 Dalle ore 15,00 alle ore 17,30 2,5 h 

Martedì 13 APRILE 2027 Dalle ore 15,00 alle ore 17,30 2,5 h 

**Si coglie l’occasione per ricordare che i rapporti individuali del docente con le famiglie non confluiscono 
nelle 40+40 ore e si svolgono secondo modalità e criteri individuati dell’organizzazione scolastica con 

successiva nota inviata anche alla famiglie**  

 

ELEZIONI RAPPRESENTANTI GENITORI ( TOT. 1,5 ORA ) 

Coordinatori Scuola primaria e scuola secondaria di primo grado 

 

15 OTTOBRE 2026 ELEZIONI RAPPRESENTANTI DEI GENITORI 
Coordinamento a cura dei Coordinatori di Classe 

dalle ore 16.30 alle ore 18,00 

1,50 

 

 

 



 

 

 
PROGRAMMAZIONE PER CLASSI PARALLELE DEI PLESSI ( TOT 4 ORE ) 

scuola primaria 
 

30 NOVEMBRE
 2026 

  Dalle 16:30 alle 18.3 : 2 H 

26 APRILE 2027  Dalle 16:30 alle 18.30 : 2 H 

 
 
 

DIPARTIMENTI 
scuola secondaria di primo grado ( 3,5 H ) 

 
21 OTTOBRE 2026  Odg : nomina capo dipartimenti e programmazione 1,45 

28 APRILE 2027  OdG : preparazione prove d’esame e prove comuni finali 1.45 

  

 

 

 

CONSIGLI DI INTERCLASSE   

TOT. 12 ORE +  4 ore in orario di Programmazione  ( che NON rientrano nel monte ore 40+40)  

 

SCUOLA PRIMARIA 

 

3-9 Settembre 2026 
In sede - Plessi 

- 3 Settembre dalle 9,30 alle 12,30 : 3 ORE 
 Preparazione  accoglienza classi prime  
E Progettualità – Commissione Orario  
7  Settembre : dalle 9,30 alle 12,30 : 3 ORE  
Progettazione Piano Uscite Didattiche/Visite/Campi Scuola 
- Commissione Orario 
- 8 Settembre:  visione – verifica PEI – PdP da parte dei 

Team/Consigli di classe 
- 9 Settembre : nei Plessi di appartenenza. Riunione dei 

Team 
-  

21  Ottobre 2026  
Online 

Docenti : 2 ore, dalle ore 16,30 alle ore 18,30 –  
Definizione Piano Uscite Didattiche/Campi Scuola/Visite 

Guidate da presentare al Collegio Docenti di Ottobre 

Lunedì 15 Febbraio
 2027 
Nei Plessi – in 
presenza 
 

Riunione Tecnica solo Docenti ore 16.30 – 17.30  
con Genitori ore 17.30 – 18.30 

2,00 H 

Lunedì 3 Maggio 
2027  
Nei Plessi – in 
presenza 

Riunione Tecnica solo Docenti ore 16.30 – 17.30  
Genitori ore 17.30 – 18.30 

2,00 H 

 



I Docenti che prestano servizio in più scuole sono espressamente invitati a presenziare ai 
consigli di classe di novembre, gennaio e maggio. 

 
 
 
 

CONSIGLI DI CLASSE 
scuola secondaria di primo grado  

(18 ore ) 
 

 

SETTEMBRE 2026                3 Settembre  ore 9,30-12,30 : Accoglienza classe prima  
 
 7 settembre ore 9,30-12,30 :  
Programmazione Uscite didattiche e Viaggi 
 
8 Settembre : 9,30-12,30 Visione e Verifica PEI e PdP   
9 Settembre  Riunione Consiglio di classe 
 
 

OTTOBRE 2026 20 ottobre ore 15-16,30 ore 1,5 

NOVEMBRE 2026 10 novembre   Ore 15-16,30 ore 1,5 

GENNAIO 2027 26 gennaio    Ore 15-17 ore 2 

MARZO 2027 16 marzo      Da definire ore 2 con genitori 

MAGGIO 2027 4 maggio       Da definire ore 2 con genitori 

 

 

 
 
 
 
 

• Le riunioni per i GLO e la redazione dei PEI non sono calendarizzati nel Piano delle Attività, ma si 
ricorda che la partecipazione è parte integrante della Funzione Docente, prevede la 

contitolarità di tutti i docenti e la verifica comune degli obiettivi.  

• La partecipazione ai GLO rientra nelle attività collegiali programmate fino a 40 ore annue, 
equiparate formalmente ai Consigli di classe/Team.  

• La calendarizzazione dei GLO iniziali ( da tenersi di norma entro ottobre ) sarà a cura della 
Funzione Strumentale  e dei Referenti del Sostegno per ciascun Plesso ed ordine di Scuola, entro  
e non oltre il 30 Settembre. 

• Sulla base della presente programmazione delle 40 ore, risultano a disposizione dei docenti di 
Primaria circa 28 ore di ore funzionali da dedicare ai GLO e per i docenti di Scuola Secondaria di 
1’ grado, circa 25 ore funzionali da dedicare ai GLO, fatte salve le ore da dedicare alla 
formazione obbligatoria sulla sicurezza.  

• Ogni eventuale assenza di docenti ai GLO dovrà essere formalmente motivata e giustificata. 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

SCRUTINI 
Lo svolgimento degli scrutini ed esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione sono al di fuori delle già menzionate 40 ore + 40 ore.  

 
 

Primaria I quadrimestre : 27-28-29 gennaio 2027 in  orario da stabilire 

Secondaria I quadrimestre : 28 gennaio 2027 in orario da stabilire 

 

 

Primaria II quadrimestre : 9-10 giugno 2027 orari da stabilire 

Secondaria II quadrimestre : 10 giugno 2027 orari da stabilire 

 

 
FORMAZIONE 

Le attività di formazione e di aggiornamento organizzate dall’amministrazione a livello centrale o 
periferico o dalle istituzioni scolastiche deliberate dal Collegio Docenti avvengono, di norma, all’interno 
dell’orario di servizio e fuori dall’orario di insegnamento. 

 

➢ FORMAZIONE INTELLIGENZA ARTIFICIALE : Il Regolamento UE 2024/1689 art.56 
raccomanda ai deployer di sistemi IA di garantire al Personale un adeguato livello di 
alfabetizzazione in materia di “IA literacy” per favorire un’integrazione consapevole di queste 
tecnologie nel contesto educativo.   

➢ Si ricorda a tutto il Personale Scolastico ( docenti – ATA ) che l’Istituto ha già messo a 
disposizione – gratuitamente - la piattaforma della DIRScuola  per un corso completo ed 
asincrono “IA@Scuola” ritagliato sui bisogni del Personale, in ottica orientativa e di 
accompagnamento, per adempiere agli attuali obblighi formativi sulla IA, per conoscere il 
quadro normativo aggiornato, utilizzare pratiche didattiche e valutative in una gestione 
consapevole dei rischi, della privacy e della sicurezza, anche per il Personale ATA.                                                 

➢ Scadenza 31/12/2026.   Per i nuovi docenti dell’a.s. 2026-27 è prevista un progressivo 
inserimento con modalità che saranno successivamente comunicate.      

➢  Il completamento del corso dà diritto all’attestato necessario  che il Personale 
Scolastico vorrà consegnare in copia in Segreteria per la verifica ed attestazione della 
formazione completata.  

➢ FORMAZIONE SICUREZZA : Le Istituzioni Scolastiche sono assoggettate agli obblighi della 
normativa sulla Sicurezza dettata dal D.Lgs. 81/08 con obbligo di frequenza di specifici 
corsi di formazione.   



➢ Si chiede ai Sigg.ri Docenti ed Ata di dichiarare all’Ufficio di Presidenza la presenza di 
attestazioni già in possesso al fine della migliore organizzazione. 

➢ Sulla base della nuova normativa sarà organizzato un Corso per gli Addetti Antincendio 
individuati dal DS ( Docenti ed Ata ) di livello Rischio 3 con 4 ore generali  + 8 ore specifico. 
In caso di solo aggiornamento  sono previste solo 6 ore  di corso. Seguirà comunicazione 
specifica. 

➢ Sarà organizzato un Corso di Incaricato Primo Soccorso di 12 ore ( durata 3 anni ). In caso 
di aggiornamento 4 ore di corso.   

 

 
 

N.B.  
• Il giorno e l’orario delle riunioni riportate nel Piano Annuale , come le modalità di convocazione, 

potrebbero subire delle variazioni che saranno comunicate per iscritto unitamente con la 
convocazione ufficiale. 

• L’odg dei singoli impegni verrà comunicato con la convocazione ufficiale. 
 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Atala Grattarola 

Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 D.Lgs. 

39/1993 

 

 

ATTIVITA’ DI RECUPERO. La prima settimana di febbraio 2027 – dal 1 al 5 febbraio – sarà dedicata ad attività 
di didattica curricolare di  recupero per la Secondaria di 1’ grado, salvo diversa disposizione, secondo un 
progetto di recupero/potenziamento delle abilità e competenze che sarà deliberato nel Collegio 
Docenti di Dicembre 2026. 

 

   Con riferimento all’adattamento del Calendario Scolastico a.s. 2026-27 adottato con Delibera del C.d.I.       
ed in virtù dell’inizio delle lezioni in data Lunedì 14 Settembre 2026, si effettueranno  le  seguenti 
sospensioni delle attività didattiche nei giorni :  

LUNEDI’ 2 NOVEMBRE 2026 

LUNEDI’ 7 DICEMBRE 2026 

LUNEDI’ 31 MAGGIO 2027 

MARTEDI’ 1 GIUGNO 2027 

---------- 

Durante il periodo di sospensione didattica nel periodo estivo si parteciperà alla informazione 
alle   famiglie degli esiti finali degli scrutini in data 24.06.2026 ed al Collegio Docenti 

programmato per il 30.06.2027 . 

 

 

  

 

 

 


