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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ 
FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

Il Dirigente scolastico 

      

Visto l’art. 25 c. 5 del D. Lgs n. 165 del 31.3.2001; 

Visto il D.P.R. n. 275 dell’8.3.1999; 

Visto l’art. 1 della L. n. 107 del 13 luglio 2015; 

Visto il CCNL – Comparto scuola vigente – art.29 

Visto il Piano Triennale dell’Offerta Formativa per il triennio 2022-25 
      

Dispone il piano annuale delle attività dei docenti 

     

Scuola Primaria : Nella scuola primaria le attività di insegnamento prevedono lo svolgimento di 22 
ore settimanali di lezione e 2 ore dedicate alla programmazione didattica, da attuarsi in incontri 
collegiali dei docenti di ciascun team. 

Le due ore sono utilizzate, di norma, con cadenza settimanale il lunedì dalle 16.30 alle 18.30.    
Obiettivo prioritario degli incontri settimanali è la programmazione delle attività didattiche della 
classe, attraverso il coordinamento e l'integrazione degli interventi didattico-educativi del team 
docente e la ricerca di modalità e impostazioni metodologiche da condividere. 

È prevista un’articolazione flessibile delle due ore di programmazione per consentire le attività di 
verifica degli interventi educativi didattici nella classe, la cura delle relazioni con le famiglie, ed 
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anche le riunioni per classi parallele per attività di progettazione delle prove parallele. 
        
Il Piano prevede :  

 Fino a n.40 ore annue per la partecipazione al Collegio dei Docenti e sue articolazioni, 
compresa l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione 
alle famiglie sui risultati degli scrutini.  

 Le ulteriori 40 ore annue sono per la partecipazione ai Consigli di classe, di interclasse 
e di intersezione : la programmazione terrà conto degli impegni di servizio dei docenti 
con più di 6 classi. 

 Lo svolgimento degli scrutini ed esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 
valutazione sono al di fuori delle già menzionate 40 ore. 

      
     In considerazione dei docenti a tempo parziale, lo stesso partecipa senza alcuna riduzione alle 

riunioni del Collegio Docenti e sue articolazioni ( Dipartimento ) ed allo svolgimento degli scrutini 
ed esami. Partecipa alle attività dei Consigli di Classe, di Interclasse e di intersezione in misura 
correlata e proporzionale all’orario di insegnamento. 

     Per questa evenienza, si chiede che il docente in part-time produca ed invii all’attenzione del DS 
la sua proposta di riduzione oraria e la comunicazione contestuale di non presenza alla riunione, 
come da riduzione oraria proposta, alla mail ufficiale della Scuola.    

 
 
 
 

COLLEGIO DOCENTI ( TOT. 9,5 ORE ) 
 
 

Mese Tipologia collegio Giorno Ore 

SETTEMBRE COLLEGIO 
UNITARIO 

05/09/2024  
ore 10:00 

2.0 

SETTEMBRE COLLEGIO 
UNITARIO 

10/09/2024  
ore 10,30 

1,5 

OTTOBRE COLLEGIO 
UNITARIO 

07/10/2024  
ore 17,00 

1,5 

DICEMBRE COLLEGIO 
UNITARIO 

09/12/2024 
ore 17,00 

1,5 

MAGGIO COLLEGIO 
UNITARIO 

12/05/2025 
ore 17,00 

1,5 

GIUGNO COLLEGIO 
UNITARIO 

26/06/2025 
ore 10,00 

1,5 

 

 

INFORMAZIONI DOCUMENTI VALUTAZIONE ALLE FAMIGLIE ( TOT. 4 ORE ) 

 
 

   12 FEBBRAIO 2025  
    ore  16,35-18,35 

 secondaria di primo grado  

 primaria 
 

 
2  

19 GIUGNO 2025 
   ore 10,00 - 13,00 

 secondaria di primo grado  

 primaria 
 

 
2 



 
RICEVIMENTO GENERALE DEI GENITORI ( TOT. 4 ORE ) 

scuola primaria  

 
11 DICEMBRE 2024 Dalle ore 16,35 alle ore 18:35 

2 

14 APRILE 2025 Dalle ore 16,35 alle ore 18:35 
2 

 

     RICEVIMENTO GENERALE DEI GENITORI ( TOT. 6 ORE ) 
      scuola secondaria di primo grado   

 
11 DICEMBRE 2024 

 
Dalle ore 15,00 alle ore 18,00    3 h                                           

14 APRILE 2025 Dalle ore 15,00 alle ore 18,00    3 h                                          

 
 

ELEZIONI RAPPRESENTANTI GENITORI ( TOT. 1,5 ORA ) 

       Scuola primaria e scuola secondaria di primo grado 

 
 OTTOBRE 2024 

DATA DA DEFINIRE 
ELEZIONI RAPPRESENTANTI DEI GENITORI  
Coordinamento a cura dei Coordinatori di Classe 

dalle ore 16.35 alle ore 18,05 

 1,5 

 

 
CONSIGLI DI INTERCLASSE ( TOT. 9 ORE ) 

 scuola primaria  
 

4 Settembre 2024 
  

Docenti: dalle 9 alle 12  : 3 ORE 
                                                                                                         

6 Settembre 2024 Incontri classi parallele : dalle 9 alle 12 : 3 ORE 
                                                                                   

17 Febbraio  2025 Docenti ore 16.30 – 17.00 Genitori ore 17.00 – 18.00                                                                                  
1,5 H 

5 Maggio 2025 Docenti ore 16.30 – 17.00    Genitori ore 17.00 – 18.00                                                                                
1,5 H 

 
 
 
 



 
PROGRAMMAZIONE PER CLASSI PARALLELE  ( TOT 6 ORE ) 

scuola primaria 
 

 11  novembre 2024  Dalle 16:35 alle 18.35 : 2 H 

3 Marzo 2025 Dalle 16:35 alle 18.35 : 2 H 

19 Maggio 2025 Dalle 16:35 alle 18:35 : 2 H 

 
 

CONSIGLI DI CLASSE  
 scuola secondaria di primo grado ( max 18 ore ) 

 
 

SETTEMBRE 2024 9 settembre   ore 9-12 : 3 ORE 

            
OTTOBRE 2024 14 ottobre                          in orario pomeridiano 

NOVEMBRE 2024 11 novembre                      ‘’ 
GENNAIO 2025 20 gennaio                          ‘’ 
MARZO 2025 17 marzo                              ‘’ 

MAGGIO 2025 5 maggio                               ‘’ 

 

I Docenti che prestano servizio in più sezioni/scuole sono invitati a presenziare ai consigli di classe di  
novembre, gennaio e maggio.   

 

 
DIPARTIMENTI 

 scuola secondaria di primo grado  ( 3 H ) 

 
23 OTTOBRE 2024  Odg : nomina capo dipartimenti e programmazione                  1,5 

28 APRILE 2025 OdG : preparazione prove d’esame e prove comuni finali             1.5  

 

SCRUTINI  

Primaria 
 
I quadrimestre : 28-29-30   gennaio 2025  
 

Secondaria 
 
I quadrimestre : 29-30  gennaio 2025 
 

 

 

Primaria  
 
II quadrimestre : 9-12 giugno 2025 orari da stabilire 

Secondaria II quadrimestre : 9-10 giugno 2025 orari da stabilire 



 

FORMAZIONE 

Le attività di formazione e di aggiornamento organizzate dall’amministrazione a livello centrale o periferico o 
dalle istituzioni scolastiche deliberate dal Collegio Docenti avvengono, di norma, all’interno dell’orario di servizio 
e fuori dall’orario di insegnamento. Il personale che partecipa è considerato in servizio a tutti gli effetti e va 
evidenziato che la formazione verrà svolta in orario non coincidente con le ore destinate all’attività di 
insegnamento. ( art.36 CCNL 2019-21 che abroga gli art. 63 e 64 del CCNL 2007. 

Attualmente è in essere la formazione del PNRR D.M 66/2023 sul tema dell’autismo “Train professional”: di 
seguito le date degli incontri, già programmati e da confermare, al di fuori dell’orario di lavoro, dalle ore 16,30 
alle 19,00 : 

 13.09.2024 

 17.09.2024 

 20.09.2024 

 23.09.2024 

 24.09.2024 

 30.09.2024 

 4.10.2024 

 12.10.2024 

 17.10.2024 

 24.10.2024 

 7.11.2024 

 Inoltre, il PNRR 65/2023 su azioni di “Potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche” Linee 
di intervento B  - “Realizzazione di percorsi formativi annuali di lingua e di metodologie per docenti” 
prevede la realizzazione di n.2 Corsi di formazione LINGUA B1 QCER da 25 h e n. 1 corso di formazione 
LINGUA B2 QCER da 25 ore, da calendarizzare.   

Le ore non utilizzate del Piano delle Attività saranno impiegate per Corsi di formazione sulla Sicurezza e sulla 
Privacy, Incontri del GLO ed eventuali riunioni, sulla base delle necessità. Tali attività saranno comunicate tramite 
apposite circolari. 

 La prima settimana di febbraio 2025 – dal 3 al 7 febbraio – sarà dedicata ad attività di recupero sia per la Primaria 
che la secondaria.  

Durante il periodo di sospensione didattica nel periodo estivo si parteciperà a Collegio Docenti programmato 
per il 26.06.2025 ed alla informazione alle famiglie degli esiti finali degli scrutini in data 19.06.2025.     

  Con riferimento all’adattamento del Calendario Scolastico adottato con Delibera n.41 del C.d.I. del 
1.7.2024 si effettueranno sospensioni delle attività didattiche nei giorni 23-24 aprile 2025 e 2 maggio 2025 

Nel corso dell’anno scolastico, il Piano potrebbe subire variazioni che verranno comunicate con apposite circolari.  

Il Piano approvato dal Collegio Docenti con delibera n.4 del 10.09.2024 sarà pubblicato all’Albo dell’Istituto e dello stesso 

sarà data informativa alle OO.SS.          Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Atala Grattarola 
 

 Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi art. 3 comma 2 D. Lgs. N. 39/1993 


